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1. Création du dossier et de la procédure
Avant de démarrer une nouvelle procédure, vous devez déterminer si la demande intervient dans le cadre de I'accés ou du maintien et s’il s’agit d’une
premiere demande, d’une demande de renouvellement ou d’un renouvellement exceptionnel.

1.1. La personne n’a pas de dossier FSL a son nom

= Positionnez votre souris sur « créer un dossier » puis cliquez sur « et y déclencher une procédure »

Rechercher une personnefun dossier Créer un dossier Rechercher un dossier papier/GED
o ety déclencher une procédure [

= Sélectionnez « FSL »

Créer un dossier - Sélections préalables
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= Puis sélectionnez la procédure ASLL qui correspond a la demande, ici une premiere demande d’ASLL Acces :

| ASLL Acces

(® Premiére demande d'accompagnement social () Demande de renouvellement d'accompagnement social
- T 1 £ (O Premiére demande en urgence d'accompagnement social

.
e -

() Changement dobjectif
Le ? vous permet

de rechercher si
une personne est
déja présente sur
IODAS

cliquez sur

= Sur cette page vous devez renseigner |'identité des personnes qui composent le dossier.

I P! : Personne qui donne son nom au dossier
25 f| 03] f| 1999

P! Madame W ROMERD Caralina
Liste rouge [_] ) Iﬂ
Responsabilite légale v Enfant de w et w Petit-enfant de w et v
I P® : Personne du dossier gui vit en couple avec P!
pe - / / ) @
Conjoint(e) Concubinfe) | | Pacséie) Depuis le ““ Liste rouge D ﬁ Iﬂ
Responsabilite légale v Enfant de w et w Petit-enfant de w et v Cqu uez
pour

ajouter

!

Liste rouge [_] = E

Enfant de w et w Petit-enfant de w et w

!

Responsabilité légale
Dans le dossier

Il est important de vérifier pour chaque personne que celle-ci n’existe pas dans IODAS avant de la créer, afin de ne pas créer de doublons.
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. USRT b Enregistrer
Une fois les champs renseignés cliquez sur

= Sil’adresse du demandeur n’est pas renseignée cliquez sur « saisir une adresse »
I Personne qui donne son nom au dossier
el B
B TREMELAY N FRANCE -]

Saisir une adresse

Saisir une autre localisation de gestion

A . .. N Enregistrer
= Une fenétre s’ouvre, renseignez I'adresse puis cliquez sur

Creer une adresse

REEEE
=

e
Pays

Département Ville
France b

Leine Zaint Denis [ w

Etablissement daccueil

Muméro Nature de voie Vioie

Complément 1
Complément 2
Liew de
distribution
Code postal ¥ille Codex
Reésidence Domicile || Lieu de séjour

[_] Sans résidence ni domicile

[] Liste rouge ﬁ

Du "‘“ Au "‘“
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= Sil’adresse du demandeur est déja renseignée, vous devez vérifier qu’elle correspond a I'adresse figurant sur le formulaire de demande FSL ainsi
que sur les pieces justificatives. Si I’adresse du demandeur a changé ou est erronée vous devrez faire la modification une fois le dossier créé sur
IODAS.

- Utilisez la rubrique complément 1 pour indiquer les détails (nom de la résidence, n°de logement, n°BAL....).

- Attention, dans le cadre de "acces vous devez renseigner deux adresses : celle du logement quitté et celle du logement auquel accede le ménage.

- Notez les dates du logement quitté et celle du logement dans le lequel la famille a signé le bail.

Enregistrer

Cliquez sur

1.3 Les références administratives du dossier
1.3.1 Tiers comptable

Enregistrer

Une page intitulée « TIERS COMPTABLE » s’ouvre, Vous n’avez aucune modification a faire, cliquez sur

1.3.2 Référence du dossier
« REFERENT DU DOSSIER » : Indiquez la personne référente du dossier (le président de la commission ou I’élu au logement)

Nom Prénom AGATI Lolita

Vous pouvez effectuer une recherche grace au = ou en appuyant sur F12.

2 -
N | -
- - . , . . . v Enregistrer
Catégorie Cheffe de service S50L0G Sélectionnez la bonne personne puis cliquez sur
UT de rattachement Seine Saint Denis (93)
a
k4

Si un message d’erreur s’affiche :

@ iodasdpas.qualif.seinesaintdenis.fr

L'acteur GOMBERT Luc Référent social affecté n'est pas habilité a jouer
. A A . N 5
= Cllquez sur OK le réle. Désirez-vous |'affecter tout de méme ?
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= Sur la page suivante, la date de début de saisie IODAS s’inscrit automatiquement. Vous devez indiquer la date de réception du dossier.

ibut te 21/10/2024 A | Réceptionné le 21/10/2024

Finle 21/10/2024 [

Début de la procédure Date de réception du dossier

= Renseignez ensuite la qualité de chaque personne dans la procédure (Demandeur, conjoint, enfant, dans la procédure) les champs ne doivent pas
rester blancs. Cochez a gauche la personne qui donne son nom a la procédure :

!
b -

= = . Enregistrer
& 4] Mom d'usage Prénom Cliquez sur

& _ - Sur la page suivante, le référent de la procédure est le

travailleur social dont le nom figure sur le formulaire de demande

) ——

Demandeur

Enfant
Enfant
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MNom Prémam  TESTACTO0Z2 C55 AS -Assistant social
Categarie C55 - Travaileur social
UT de rattachement

a
=

Le professionnel intervenant a I’étape d’instruction de la demande est I'instructeur FSL chargé de la demande.

MNomn Prénom ROMERD BLANCO Carolina &
Catégorie Administateur fonctionnel

UT de rattachement

a
=

.f Enregistrer

. e . 2
Un fois les modifications faites avec le 9 , cliquez sur

Le dossier est créé, la procédure débute automatiquement.
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1.2. La personne a déja un dossier FSL a son nom

= Accédez au dossier en cliquant sur le numéro de dossier :

Hom Prénom Hé(e) le Ville de résidence
5, FSLTEST Accés 1271271980 ﬁ BOBIGNY 25 PLACE JEAN JAURES
& FSLTEST Maintien 1271271930 Q ALBERVILLIERS 25 ALLEE PIERRE SEMARD

= Dans le menu de gauche, cliquez sur « PROCEDURES »

Dossier FSL ¢

= B i

= PERSOMMES

ArTr e neg pROFESSIONMELS

N\ PROCEDURES _J
ansae=ty | /D' ACCOMPAGNEMENT/...
ACTES REMARCUABLES

MOYENS (AIDES/MESURES/DROITS/...)

% MOYENS DEMANDES

Al

MOYENS DECIDES

INFORMATIOMNS SOCIALES

g SITUATIONS FIMANCIERES

= Les anciennes procédures s’affichent, passez votre souris sur le menu déroulant noir intitulé « procédure » et cliquez sur « déclencher une
procédure » :

10
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Dossier FSL 513924 au nom de FSLTEST Maintien 124

= Sélectionnez la procédure « Premiére demande d’accompagnement social » :

[ ASLL Accas

@miére demande d‘accompagneme@

() Demande de prolongaton exceptionnelle

() Changement d'objectif

L ] -
Cliquez sur

Guide ASLL IODAS Web Décembre 2024
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Premieére demande en urgence d'accompagnement social
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2. Renseigner le matricule CAF
Dans I'arbre de navigation a gauche, cliquez sur « Personnes » :

Dossier F5L

= 2

ACTIVITE DES PROFESSIONNELS

- Cliquez ensuite sur le nom du demandeur :

U
0 a

Dans I'arbre de navigation, cliquez sur « Protection sociale » :

INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

-

"t PROTECTIONS SOCIALES

Guide ASLL IODAS Web Décembre 2024
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Passez votre souris sur le menu déroulant et sélectionnez « Saisir une affiliation CAF » :

@

Saisir « © » dans « org.d’affiliation » et cliquez sur

Org. d'affiliation * 2]

L’organisme d’affiliation s’inscrit automatiquement, renseignez alors le « numéro d’allocataire » et le « Régime » :

Toujours choisir le régime « FSL-Général »

Org. daffiliation C.A.F. CAF &
Numeéro d'allocataire 123456 < Régime FSL - Général

.f Enregistrer

Cliquez sur

Guide ASLL IODAS Web Décembre 2024
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Attention

- Sila personne a déja une affiliation CAF > Modifiez uniquement le numéro d’allocataire puis
. \'i..-. i ’ B oge .
cliquez sur . Ne pas créer de deuxieme affiliation CAF.

- Si la personne n’est pas allocataire de la CAF, indiquez « NON ALLOCATAIRE »

- Si la famille est immatriculée sur un autre département, indiquez le matricule avec soit le nom ou
les deux premiers chiffres du code postal entre parenthese.

Guide ASLL IODAS Web Décembre 2024
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3. Premiere demande d’ASLL

3.1. Instruction de la demande

3.1.1. Saisir « relevé de piece »
Les deux premiéres lignes sont remplies systématiquement, vous devez indiquer uniqguement la fin de I'action quand vous aurez recu toutes les pieces.

_ Ce relevé de pieces apparaitra sur votre espace professionnel jusqu’a ce que vous indiquiez la

i date de fin de I’action.
Action décidée le 21/10/2024 ™

Début le_21/10/2024 = ™
<+<——_ Indiquez seulement la date de fin une fois regues toutes les piéces

Echéance le

= Indiquez les piéces justificatives qui composent la demande :

Evaluation sociale  Regu w
Justif.d’identité membres fam. Regu w
Formulaire demande daté/signé Recu e
Titre de séjour valide ddeur Regu w

e Enregistrer |
= Cquuezsur| i

= Indiquez la date

Guide ASLL IODAS Web Décembre 2024
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3.1.2. Saisir « situation financiére »

Vous devez indiquer ici les ressources et les charges du ménage telles que précisées dans le formulaire FSL. Pensez a mettre a jour les ressources CAF (si
vous avez acces a |'espace partenaires CAF).

= Commencez par indiquer le baréme FSL applicable a la demande en vous référant au reglement FSL :
| Baréme FSL
Baréme FSL 2 152,00 €
=>» Cette information est obligatoire et doit apparaitre sur la fiche de synthése

Détaillez ensuite les ressources et les charges. A noter que les charges et ressources exclues apparaissent sur la fiche de synthése mais ne sont pas prises en
compte dans le calcul du reste a vivre du ménage.

\
. y'* Poursuivre
= Cliquez sur

Vous accédez & un récapitulatif des ressources et des charges, cliquez & nouveau sur =2

3.1.3. Saisir informations logement

= Dans le cadre de I'accés vous devez renseigner les informations pour le logement futur (celui auquel le
ménage acceéde) et le logement actuel (le logement que le ménage quitte).

= Dans le cadre du maintien seul le logement actuel est a renseigner.

=>» Si une autre procédure est déja présente dans le dossier FSL du ménage, vous pouvez copier les informations saisies :

= Cliquez sur « Copier/coller » :

16
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Sélectionner une adresse

Copier/coller

Sélectionnez ensuite la ligne correspondante en cliquant sur Lﬁ :

- Selection

l% m 08/11/2021  Information logement (maint.)

@1!10;’2021 Information logement (acces) _2»

VILLEMOMBLE 2B15 BOULEVARD MOURACHES
VILLEMOMBLE 2B1S BOULEVARD MOURACHES

Guide ASLL IODAS Web Décembre 2024
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=>Si le « copier/coller » n’est pas disponible :
Commencez par indiquer les adresses du logement futur (celui auquel le ménage accéde) et du logement actuel (le logement que le ménage quitte).
Rappel : dans le cadre du maintien, vous n’aurez qu’une seule adresse a renseigner.

Pour le logement futur n’indiquez pas directement I'adresse :.
I Localisation du logement futur
Saisir une adresse

Ville

€

Complement 1
Complemeyft 2

Numéro Nature de voie

Lieu de distr

Code postal

Sélectionner une adresse

Utilisez le " et sélectionnez dans la liste I'adresse correspondante :

g~ Au
E—
z e 2BIS BOULEVARD MOURACHES 93250 VILLEM@ ( 1171072021 ,
Ee—————
> 10 AVENUE DES LIBRAIRES 93250 VILLEMOMBLE 10/10/2021

18
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Dans le cadre de I'accés, un soin particulier doit étre respecté lors de la saisie des adresses. |l est préférable de saisir les deux

adresses dés la création du dossier et d’étre précis dans la date d’entrée et de sortie des différents logements.

= Répétez la méme opération pour le logement actuel (que quitte le ménage) :

25 PLACE JEAM JALIRES 93000 BOBIGNY

= Renseignez ensuite les informations relatives aux différents logements.

- Logement Futur/logement aidé

Il est important d’y faire figurer un maximum d’informations :

[l Infos logement
Bailleur OFFICE PUBLIC D'HABITAT - OPH ALBER (&)

Date signature du bail 22/10/2024 | |7

Durée du bail {en mais) 12
Date d’entrée 22/10/2024 m
Nbre total occupants logement 2

Aide au logement possible Ow
Date d'ouverture droit APL/AL 22/10/2024 m

Catégorie du logement | Logement social V
Type de logement T2 W
Statut d'occupation | Locataire W

Guide ASLL IODAS Web Décembre 2024
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Utilisez le ** pour rechercher le nom du bailleur.

S’il s’agit d’un bailleur privé inconnu dans IODAS. Faites
une recherche en tapant « *X* » :

Libellé du tiers

= -X

Sélectionnez la premiére proposition.




- Ancien logement/logement quitté :

[l Infos logement
Bailleur - ¥ &

MNbre total occupants logement
Aide au lagement passible e

Catégorie du logement | Logement parc priveé meublé
Type de logemnent T2 W

Statut d'occupation  Hébergé a titre amical ou fam v
. -*  Poursuivre I
PO, * roursuivre

e ()" poursune |
Vous accédez a une page récapitulative, vérifiez les informations et cliquez a nouveau sur

Guide ASLL IODAS Web Décembre 2024
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3.1.4. Saisir une demande
Une premiére demande d’ASLL généraliste commence toujours par I'établissement d’un Bilan diagnostic.

= Sélectionnez « Bilan diagnostic » :

{:} ASLL.

@ Bilan diagnostic

@ Demande simple

}-—' Valider

= Cliquez sur

diagnostic :

Demande du 22/10/2024 | [} Demande du : Date d’instruction de la demande
Effet le (22/10/2024 | [T} Durée (mois) 1 o o
— Effet le : Date de la commission a laquelle vous allez inscrire la
Jusquau 21/11/2024 | [+

demande

Jusqu’au : Fin de I'effet, ici 1 mois plus tard. (Automatique)

Aide financiére conjointe

Moture de ["accompagnement | Accés w Sélectionnez ensuite les informations qui correspondent a la demande.

Bail glissant | Non v <+ Attention, s'il s’agit d’un bail glissant, seule la CDAAR est compétente.

Service instructeur demande  Service social polyvalent de st v _
)+ rouruae |

Cliquez sur

21
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= Sélectionnez « mettre fin a ce jour a I’étape et ouvrir I’étape validation administrative » :

Poursuivre

@ Mettre fin a ce jour a l'étape et ouvrir l'étape ~Validation administrative-

) I \',,-" Valider ‘
= Cliquez sur 1=

3.1.5. Validation administrative

EE I ELLE

Vous devez saisir ici la réponse que vous

Réponse prop€ee | ccord . e TA' allez proposer lors de la commission :
I Porte sur
Demande de bilan diagnostic (22/10/2024-21/11/2024+) pour FSLTEST Accés émise le 2271072024 Quatre réponses sont possibles :
- Accord
- Ajournement
Commentaire externe - Sans suite

Commentaire interne

- o |
= Cliquez sur =

Guide ASLL IODAS Web Décembre 2024
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= Sélectionnez « Demande de bilan diagnostic » afin de copier dans votre proposition les éléments de la demande renseignés précédemment :

Saisir une proposition

(=A%)

Aprés copie préalable de | pour Effet le [i7] Jusguau ";“ ]

@ Demande de bilan diagnostic (22/10/2024-21/11/2024+) pour FSLTEST Accés émise le 22/10/2024

{:) Sans copie préalable

(:) Mettre fin a ce jour a l'étape et ouvrir I'étape «Passage en commissions

S . :
= Cliquez sur & valider

Guide ASLL IODAS Web Décembre 2024
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= Cet écran affiche les éléments de votre proposition de bilan diagnostic (se référer a la liste des opérateurs conventionnés) :

[N  vous devez indiquer 2 quelprestataire c'ASLL vous souhaitez

) i ; v
Proposition du 30/10/2024 | P} confier la mesure. Cliquez sur “““ pour effectuer une
Effet le 30/10/2024 | ™) Durée (mois) recherche :
Prestataire |4SS0CIATION UDAFS3 m
Bilan / diagnostic @ Libellé du tiers JDAF
L ]
. . . -~ Rechercher
Indiquez le nom du prestataire et cliquez sur
Date réelle d'accompagnement Non v Sélectionnez I'opérateur.
Aide financiere conjointe | Mon v
T Trrr o [ - Le nom de I'opérateur s’affiche :
Bail glissant Hon w Prestataire ASSOCIATION UDAF93

Bilan / diagnostic

A ce stade, cochez « Non » dans le menu déroulant.
Généralement, nous ne connaissons pas les dates réelles d’accompagnement que lors que la mesure prend fin ou s’il y a une demande de renouvellement.

Poursuivre

Cliquez sur

Vous trouverez la cartographie des opérateurs conventionnés sur le centre de ressources partenaires du département :

https://ressources.seinesaintdenis.fr/Vous-etes-secretaire-de-commission-locale-FSL-en-Seine-Saint-Denis

Vous pouvez vous rapprocher des opérateurs afin de savoir si ils sont en capacité de suivre la mesure et confier la mesure a I’opérateur qui a le
moins de dossier en attente.

24
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https://ressources.seinesaintdenis.fr/Vous-etes-secretaire-de-commission-locale-FSL-en-Seine-Saint-Denis
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Sélectionnez « Mettre fin a ce jour et ouvrir I'étape passage en commission » :

Poursuivre

Saisir une proposition

Aprés copie préalable de ( pour Effet le ‘f“ Jusqu'au
O Demande de bilan diaggnostic {22/ 10/ 2024-217 117 2024+) pour FSLTEST Ax
C} Sans copie préalable

@ Mettre fin & ce jour a l'étape et ouvrir 'étape «Fassage en commission-

N e :
Cliquez sur B Nalider
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3.1.6. Passage en commission

Renseignez les champs en suivant I’'exemple :

Inscrire @ Commission Eal QE

=] \;
En date du 22/10/2024 u;u
Instance Commission Locale de formation W Reunion du 25/ 10/ 2024 09h00 G_g}@
I Haraires
Début de la réunion Fin de la réunion
N* ordre du dossier Gsigr examing

I Sapplique a

Réponse proposée Accord de Instructeur/secrétaire le 22/10/2024 sur demande de bilan diagnestic 00 00

©

- Cliquez sur et sélectionnez dans la liste la date
et I’heure de la commission a laquelle vous
souhaitez inscrire votre demande.

- Sélectionnez votre commission dans la liste

Y®  Enregistrer
Cliquez sur

Guide ASLL IODAS Web Décembre 2024
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Commission Départementale des ¥

Un menu déroulant noir

Tapez votre nom dans la barre de recherche :

Convier un professionnel -

=]

Mom Prénom gombert luc

UT de rattachement W W

Sélectionnez votre nom, celui-ci apparait ensuite sous les dates de la commission :

En date du 221052024 m
Instance | Commission Locale de formation W Reumi
I Horaires
Début de la réunion  09h00 Fin de la rei

W* ordre du dossier
I Sappligue a

Réponse proposée Accord de Instructeur/secrétaire le 22710/ 2024 sur demande de bilan diagnostic

D Mom Prénom Présentateur

[] GOMBERT Luc > Oui v

Guide ASLL IODAS Web Décembre 2024
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Vous devez sélectionnez OUI pour le champ

« présentateur ». Sinon votre nom
n’apparaitra pas sur la fiche de synthése.
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Poursuivre

Cliquez sur

oursuivre

@} Mettre fin & ce jour a l'étape et owvrir [étape «Décision=

N . -
Cliquez sur [EE valider

L'instruction de la demande est terminée. La demande doit maintenant passer en commission.

et sélectionnez « Mettre fin a ce jour a I’étape et ouvrir I’étape Décision et suivi »

Une fois le dossier passé en commission et le retour de commission effectué, vous transmettez a I’opérateur une copie du dossier. L’opérateur a
deux mois pour se saisir de la mesure.

Vous recevez ensuite de la part de 'opérateur ASLL le coupon réponse du bilan diagnostic. Deux possibilités :

La famille adhére au suivi : saisir une décision ASLL en créant une décision de remplacement (p. 42)
La famille n’adheére pas : le bilan diagnostic est sans suite, il faut saisir une fin de mesure (p. 53)
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3.2. Retour de commission.

3.2.3. Validation des dossiers

a. Cliquez sur « Rechercher une instance » :

| PULASL)

Rechercher une personnefun dossier Créer un dossier Rechercher un dossier papier/GED | Rechercher une instance l Accés GED V2

b. Dans « type d’instance », sélectionnez « Commission » :

Rechercher une instance

——
Type d'instanc] Commission ~ [) Active | Dui
o —

. -%*  Rechercher |
Cliquez sur
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c. Sélectionnez la commission souhaitée en cliquant sur son nom (dans ce cas « test locale de formation ») :

=1

Gestionnaire

Locale de Tremblay en France
Locale de Villemomble

Locale de Villepinte

Locale de Viletaneuse

Locale dEpinay sur Seine
Laocale des Lilas

Loc 3

test locale de formation

TREMBLAY EN FRANCE COMMISSION LOCALE
BEMBOUAZIZ Méline

VILLEPINTE COMMISSION LOCALE
VILLETANEUSE COMMISSION LOCALE
EPIMAY SUR SEINE COMMISSION

DES LILAS COMMISSION LOCALE

PRE SAINT GERVAIS COMMISSION LOCALE
MONSEU Martine

M) 4] Papedsur4d

d. Cliquez sur la date de commission souhaitée :

Date de réunion Heure de debut
 Broize > 09h00
18710/ 2024 09h00
26/09/ 2023 08h30
19/09/2019 15h00
10/10/2018 14h00
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e. Passez votre souris sur « Réunion du XX/XX/202X a 13h30 » et cliquez sur « Dossiers inscrits » :

Passez la souris et cliquez
sur dossiers inscrits

Commission Locale de formation ¥ | S8 Reunion du 25/10/2024 a 09h00

Réunion le |25/10/2024 ) Heure de débur | 09 :| 00 (B) Heure de fin ] ®

MNombre maximum de dossiers 100 Nembre de dossiers 5 Annulée

Cet écran vous permet de connaitre le nombre de dossiers inscrits a cette commission.

f. Passez votre souris sur « Dossiers inscrits » et cliquez sur « Eléments soumis a I'instance » :

AT

Commission Locale de formation ¥ | S8 Réunion du 25/10/2024 a 09h00

Commission Locale de formation ¥ | S8 Feunion du 2R/10/2024 a 09h00 ¥ | »8 Dossiers inscrits ¥ | S8 Elements soumis a linstance ¥ |

&

Traite Mom d'usage Beneficiaire Dossiel
Prénom
(:) Hon FSLTEST Acces FSLTEST Accés  Réponse "Accord” proposée le 22710/ 2024 par Instructeur /secrétaire en réponse a la demande de bilan diagnostic (22/10/2024-21/11/2024+) pour 513943
1271271980 FSLTEST Acces eémise le 22/10/2024
32
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Cliquez

g. Sélectionnez le dossier pour lequel vous souhaitez générer une réponse :

Le dossier est alors considéré comme « non traité ».

=1
Traite Hom d'usage Beneficiaire
Prénom
Han FELTEST Accés FELTEST Accés  Réponse "Accord” proposee le 22/10/ 2024 par Instructeur/secrétaire en réponse ala demande de bilan diagnostic (22/1C
12/12/1980 FSLTEST Accés €mise le 22/10/2024

h. Passez votre souris sur « Eléments soumis a I'instance » et cliquez sur « saisir la réponse décidée pour I’élément coché » :

y Commission Locale de formation ¥ i S8 Reunion du 2571072024 a 0%h00
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= Vous accédez ainsi a la procédure en passant par l'instance.

Vous étes directement positionné a I'étape « décision et suivi ». La réponse affichée est celle que vous avez proposée lors de I'étape « validation

administrative ».

Dossier FSL 513943 au nom de FSLTEST Accés 12/1 288
Procedure Premiere demande d'accompagnei

Etape Décision ¥ +

ider d'une réponse a une demande

C Réponse décidée  Accord v >

ETAPES FIMIES

I Porte sur
INSTRUCTION DE LA DEMANDE (227104 2024-22/ 104 2024) PAR
VA LIDATION ADMJ'H.I'FI‘RA‘HI-"E {22/ 101'2024 22 I‘ﬂr.?ﬂ:?ﬂ FAE Demande de bilan diagnostic (22/10/2024-21/11/2024+) pour F5LTEST Accés émise

IECIM{]'N (227 10/ 2024-227 10/ 2024) PAR ROMERD BLANCO CA Rﬂf.b

= Saisir ici la décision prise par la commission :

~* Poursuivre I

- Sila commission a confirmé votre proposition, cliquez sur

- Sila commission a pris une décision différente, effectuez le changement en utilisant le menu déroulant puis cliquez sur

Poursuivre I

Dans les deux cas, ajoutez les commentaires ou préconisations qu’a pu émettre la commission.
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= Sélectionnez « proposition de maintien ».

IODAS reprend alors automatiquement les éléments de votre proposition.

Poursuivre

=1

Saisir une décision
Aprés copie préalable de ( pour Effet le m Jusgu'au m |

C) Demande de bilan diagnosti = Eo S S04 2024

<O Proposition de bilan diagnostic (22/10/2024-21/11/2024+) pour FSLTEST Accés émise le 22/10/2024

\.'i" *  Valider

= Cliquez sur
En cas d’erreur, annuler la décision dans le dossier et reprenez I’étape de retour de commission du début
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= Vérifiez les éléments de votre décision.

Effectuez les changements si nécessaires.

Décision du 25/10/2024 ™

Effet le 25/10/2024 = "7
usqu'au 30/11/2024 M4

Prestataire ASSOCIATION AMICALE DU NID 93

Durée (mois)

Bilan / diagnostic

Seulement quand vous aurez les dates réelles
Date reelle d'accompagnement Non v < d’accompagnement (généralement, a la fin de
Aide financiére conjointe Oui I’'accompagnement) :

Nature de ['accompagnement Maintien

- Indiquez « Oui »

Bail glissant Non w
- Modifiez les dates ci-dessus.

Enregistrer

.
= Cliquez sur =

, JAMAIS sur Bl

- Sile bilan diagnostic est sans suite, ’ASLL prend fin, vous devez saisir une fin de mesure (voir p. 53)

- Sile bilan diagnostic est positif la mesure d’ASLL débute dés la fin du bilan : pas de nouveau passage en commission, la saisie de
la décision se fait dans la méme procédure en saisissant une décision de remplacement (voir p. 42)
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= A ce stade, sélectionnez « mettre fin a ce jour a I'étape et ouvrir I’étape de suivi » :

Poursuivre

Saisir une décision

Apreés copie préalable de ( pour Effet le ) Jusqu'au ""' )
O Demande de bilan diagnostic {02/09/2022-01710/2022+) pour AUSTER Paul émise le 02/09/2022
O Proposition de bilan diagnostic (02/09/2022-01/10/2022+) pour AUSTER Paul émise le 02/09/2022

Sans copie préalable

C @ Mettre fin & ce jour & [étape et ouvrir [étape «Suivis > )

. |_..-. 1
Cliquez sur.
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Une fois le dossier validé, I'ensemble des étapes doivent apparaitre dans « étapes finies » :

Dossier FSL 513943 au nom de FSLTEST Accés 12/12/1980
Proceédure Premiere demande d'accompagnement social (22/10/2024-28/10/2024) au

= E K

ETAPES FIMIES

% INSTRUCTION DE LA DEMANDE {22710/ 2024-22/107 2024) PAR ROMERD BLANCO CAROLINA - ADMINISTATEUR FONCTIONMEL
Releve de pigces (ASLL) au 22/10/2024 pour FSLTEST Accés
B GSituation financiére FSL au 22/10/2024 pour FSLTEST Accés
@ [Informaticn logement (accés) au 22/10/2024
Demande de bilan diagnostic (22/10/2024-21/11/2024+) pour FSLTEST Accés émise le 22710/ 2024
VALIDATION ADMINISTRATIVE (227107 2024-22/ 10/ 2024) PAR ROMERD BLANCO CAROLINA - ADMINISTATELR FONCTIONNEL
@ Reponse proposeée Accord de Instructeur/secrétaire le 22/10/2024 sur demande de bilan diagnostic
B Proposition de bilan diagnostic (22/10/2024-21/11/2024+) pour FSLTEST Accés eémise le 2271072024
% PASSAGE EN COMMISSION (227 10/ 2024-22/ 107 2024) PAR ROMERD BELANCO CAROLINA - ADMINISTATEUR FONCTIONMEL
B Inscription ala réunion du 25/ 10/ 2024 Commission Locale de formation le 2271072024
DECISION {22/ 10/ 2024-22/ 10/ 2024 ) PAR ROMERD BLANCO CAROLINA - ADMINISTATEUR FONCTIONMEL

B Reponse decidee Accord de Commission le 25/10/2024 sur demande de bilan diagnostic
Décision de bilan diagnostic (25/10/2024-24/11/2024+) pour FSLTEST Accés émise le 25/10/ 2024
Edition de la piece "Motification (extraction)” le 28/ 10,2024
B UV (22/10/2024-28/ 10/ 2024) PAR ROMERQ BLANCO CAROLINA - ADMINISTATELR FONCTIONNEL

= Retournez dans l'instance, le dossier apparait comme « traité » :

aité  Hom d'usage  Beneficiaire
- ~ Prénom -
O Qi FSLTEST Maintien FELTEST
1251271980 Maintien

Une fois I'ensemble des dossiers inscrits traités (validés), vous pouvez passer a la vérification des procés-verbaux et a I’édition des notifications.
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3.2.4. Vérification des Proces-Verbaux et édition des notifications

- Vérification des Procés-verbaux

= Retournez dans Instance et sélectionnez la commission « traitée ». (cf. Retour de commission> Validation des dossiers)

= Passez votre souris sur le menu déroulant noir et cliquez sur « Editer les notifications » :

Commission Départementale des Aides § lecour | SW Reunion du 25/06/2024 3 10h30 ¥ |

Dossiers inscrits

| ocaRacTERISTIQUESDELAREUNIN e |

Enregistrer que la réunion est annulée

Réunion le 15/06/2024 % : .
— Supprimer la reunion

Nombre maximum de dossiers 110
Editer un état de gestion de la réunion
Adresse C Editer les notifications D

Vous accédez ainsi a la liste des notifications.

- Commencer par télécharger les procés-verbaux en cliquant sur la fleche verte :
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F5L - Procés verbal rectificatif
F5L 00 *= REFUS AJOURMEMENT SANS SUITE - Demandeur F TS

Titre de ['edition Envoi du document sans modification a la
GED
= F5L - Fiche de synthése
=Y F5L - Procés verbal complementaire suite a levée de réserve
= F5L - Procés verbal Impayes deau
| <l F5L - Procés verbal (Maintien, Accés, ASLL) )
™ FoL - : aLie]
Y
[T

Il est conseillé de vérifier I’exactitude des procés-verbaux avant de demander la validation de la commission au Département.

Si les informations contenues dans les PV sont erronées, vous retrouverez les mémes erreurs dans les courriers.

= Une fois les PV vérifiés, un mail doit étre adressé a assistancefsl@seinesaintdenis.fr pour que les PV soient validés par le département.
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- Edition des notifications

Apres validation de votre commission par le département : mail de validation d’assistancefsl@seinesaintdenis.fr avec les PV signés par le SSOLOG, vous

pouvez éditer les notifications :

Vous devez sélectionner celles qui correspondent a la procédure que vous traitez et a la nature de la décision prise lors de la commission :

= Pour éditer les notifications d’accord « FSL 03 ASLL» :

(=Y FSL 03 ** ASLL Accord - Demandeur
(=Y FSL 03 ™ ASLL Accord - TS (1 ere dem. ET Renouvellement)
(= FSL 03 ** ASLL Accord pour Bilan Diagnostic aux prestataires

= Pour éditer les notifications de refus, ajournements, sans suite, sélectionnez :

= FSL 00 ** REFUS AJOURMEMEMT SANS SUITE - Demandeur £ TS

Vous devez toujours envoyer une notification au demandeur et au travailleur social ayant transmis la demande.

Pour une premiéere demande, pensez également a éditer I’accord pour Bilan diagnostic a transmettre au
prestataire ASLL avec la copie du dossier FSL.
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3.3. Saisir une décision ASLL

Dossier FSL 513943 au nom de FSLTEST Accés 12/12)§88lll Etape Décision ¥ |

= r . Vi . .
Procedure Demande de renouvellement d'acc Décider d'une réponse & une demande = Cliquez sur 'onglet « DECISION », puis glissez

- Détailler la décision « Saisir une décision »

QOuvrir I'étape Houvelle instruction
ETAPES FIMIES

INSTRUCTION DE LA DEMANDE (28/10/2024-30/10/2024) PAR
VALIDATION ADMINISTRATIVE (307 10/2024-30/ 10/ 2024) PAR
PASSAGE EN [numc-unu F307 104 2074-307 104 2024) PAR ROME]

Ouvrir I'étape Suivi

Echéance le i

= .-
- | Repnn:.n: OECines ,i‘.:::.:rd {!:: =3

Sélectionnez « ASLL » puis « Décision de remplacement »

@ ASLL - La décision d’ASLL va venir remplacer la décision de Bilan diagnostic

O Bilan diagnostic

Chquezsur

Décision simple

Décision de remplacement

Décision de remplacement et dannulation

O®0O

= Utilisezle pour sélectionner la décision de Bilan diagnostic qui doit étre remplacé :

I Remplace

= Cliquez sur la décision a remplacer :
& Décision de bilan diagnostic (30/10/2024-29/11/2024+) pour FSLTEST Accés émise le 25/10/2024
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= Renseignez les champs de la décision

Soyez ici rigoureux sur les dates d’effet de la mesure. La mesure d’ASLL doit commencer le lendemain de la fin du Bilan Diagnostic.

30/11/2024 pour 6 mois, jusqu’au 29/05/2025.

I Remplace

Decision de bilan diagnostic (307 10/ 2024-297 11/ 2024+) pour FSLTEST Acce i5E le 25710/ 2024

Décision du 30/10/2024 | )

Effet le 30/11/2024 | [T} Vous devez a nouveau sélectionnez I'opérateur d’ASLL en

Jusqu'au 29/05/2025 | ) utilisant le EiD
Prestataire ASSOCIATION AURORE 3T @
Mesure daccompagnement social lié au logement @

A ce stade, nous ne sommes pas surs que ces dates soient
les dates réelles d’accompagnement. Donc sélectionnez
«non ».

Date réelle d'accompagnement | Hon . s
< - = > Il s’agit d’'une premiére mesure d’ASLL, le nombre de
Nbre mois d'ASLL deja effectue o ‘\Qy\su ffectué est de 0, celle-ci d 6 moi
S 5 < mois effectué est de 0, celle-ci durera 6 mois
Type d’ASLL | Premier ASLL v /

Aide financiére conjointe | Mon

Nature de l'accompagnement | Accés W Cliquez sur '}-' Enregistrer

Bail glissant | Hon

A ce stade-la vous devez attendre le retour de I'opérateur ASLL. Lorsque six mois plus tard celui-ci vous envoie une demande renouvellement ou une fin
de mesure, vous devez modifier la décision avec les dates réelles d’accompagnement et cocher « Oui » dans le menu déroulant.

- SiI’ASLL prend fin vous devez saisir une fin de mesure (voir p. 64)
- Sinon, vous devez saisir une procédure de renouvellement (voir a la suite p.64)
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La saisie de la premiere demande d’ASLL s’arréte ici. Votre arbre de navigation doit comprendre I'ensemble des étapes ci-dessous :

Dossier FSL 513924 au nom de FSLTEST Maintien 12/12/1980
Procédure Premiére demande d’accompagnement social (21/10/2024-21/10/2024) au nom de FSLTEST Maintien

ETAPES FINIES

% INSTRUCTION DE LA DEMANDE (21/10/2024-21/10/2024) PAR TESTFSLOO2 DEPT GESTION FSL DPT - FSL - AGENT ADMINISTRATIF
- | PIECES MANQUANTES (ASLL) (21/10/2024-21/10/2024) AU NOM DE FSLTEST MAINTIEN 12/12/1980 PAR TESTFSLO02 DEPT GEST - FSL - AGENT ADMINISTRATIF
[ Demande de bilan diagnostic (21/10/2024-20/11/2024+) pour FSLTEST Maintien émise le 21/10/2024
B} Relevé complémentaire asll m au 21/10/2024 pour FSLTEST Maintien
o
ol

Situation financiere FSL au 21/10/2024 pour FSLTEST Maintien
Information logement (maint.) au 21/10/2024
VALIDATION ADMINISTRATIVE (21/10/2024-21/10/2024) PAR TESTFSLOO2 DEPT GESTION FSL DPT - FSL - AGENT ADMINISTRATIF
[ Réponse proposée Accord de Instructeur/secrétaire le 21/10/2024 sur demande de bilan diagnostic
B Proposition de bilan diagnostic (21/10/2024-20/11/2024+) pour FSLTEST Maintien émise le 21/10/2024
PASSAGE EN COMMISSION (21/10/2024-21/10/2024) PAR TESTFSLO02 DEPT GESTION FSL DPT - FSL - AGENT ADMINISTRATIF
B Inscription a la réunion du 25/10/2024 Commission Locale de formation le 21/10/2024
DECISION (21/10/2024-21/10/2024) PAR TESTFSL002 DEPT GESTION FSL DPT - FSL - AGENT ADMINISTRATIF
B Réponse décidée Accord de Commission le 25/10/2024 sur demande de bilan diagnostic
Deécision de bilan diagnostic (01/11/2024-30/11/2024,1J30/11/2024) pour FSLTEST Maintien émise le 25/10/2024
SUIVI (21/10/2024-21/10/2024) PAR TESTFSLO02 DEPT GESTION FSL DPT - FSL - AGENT ADMINISTRATIF
- | Decision d'A.S.L.L. (01/12/2024-31/05/2025+) pour FSLTEST Maintien (substitution) emise le 21/10/2024

23
2
2
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4. Demande de renouvellement d’une mesure d’ASLL

Qu’il s’agisse d’un premier ou d’un second renouvellement ou d’un renouvellement exceptionnel, la marche a suivre est la méme.

Une fois que vous avez modifié la décision en précisant les dates réelles d’accompagnement et coché « Oui » dans le menu déroulant dans la procédure

précédente, vous pouvez traiter la demande renouvellement dans une nouvelle procédure.

= Retournez dans le dossier de la personne, a la rubrique procédure. Passez votre souris sur le menue déroulant « procédure » et sélectionnez
« déclencher une procédure » :

Dozzier FSL 513943 au nom de FSLTEST Accés 12/1 2088 rocedur FSLTEST Accés 12/12/1980 ¥ |
Qéclen{:her une procédure

= 2 13

o

ACTIVITE DES PROFESSIOMNELS

. 21 ACces 12/12/1980
ACTIONS DE SUIVIES D ACCOMPAGHEMEMT /...
ACTES REMARQIUABLES

MOYEMS (AIDES/MESURES/DROITS/...)

MOYENS DEMANDES
MOYENS DECIDES

INFORMATIONS SOCIALES
B SITUATIONS FINAMCIERES
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= Sélectionnez ensuite la procédure souhaitée :

|| ASLL Accés

(O Premiére demande d'accompagnement social ®

(O  Demande de prolongation exceptionnelle

(O  Changement d'objectif

Deux possibilités :

- Demande de renouvellement (méme procédure que ce soit le 1°" ou le 2" renouvellement)
- Demande de renouvellement exceptionnel (3eme renouvellement, réservée a la CDAAR)
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4.1. Instruction de la demande

L’instruction de la demande de renouvellement d’ASLL se déroule comme pour la premiére demande (voir p. 17).

- N’oubliez pas que vous pouvez utiliser I’option copier/coller pour renseigner les informations sur le logement et la situation
financiére.

Nous détaillerons uniquement ici la saisie de la demande

4.1.1. Saisie de la demande

= Lors de la saisie de la demande, sélectionnez « ASLL » et « demande de renouvellement » :

Etape Instruction de la demande

Saisir une demande - Sélections préalables

® ASLL

(:} Bilan diagnostc

Demande simple

Demande de renouvellement

Demande de remplacement

C0®O

Demande de remplacement et dannulation
N®  Valider

Cliquez sur
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= Renseignez ensuite les différents champs

Demande du 2971072024 m

=%}

Effet le 29/10/2024 Durée (mois) 3

= — Vous devez traduire ici la demande du travailleur social.
] +

- Le renouvellement doit commencer au lendemain
oy de la fin de la premiére mesure.
o - Ladurée d’'une mesure d’ASLL est généralement

Date de la faillite civile

Proc. de rétablissmt personnel -..-
Nbre mois TASLL déja effectué 5 de 6 mois mais peut étre inférieure.
Mbre de mois d"ASLL demandé 3
Type d’ASLL | Prolongation ordinaire e
Aide financiére conjointe Non - Six mois d’ASLL ont déja été effectués, la demande
Nature de 'accompagnement Maintien . porte sur une prolongation ordinaire de trois

Bail glissant | Hon

Service instructeur demande | Organi

Date de saisine [17 ]
Statut du plan de réglement w - Le service instructeur de la demande est toujours
Dette incluse dans le plan v I’'organisme chargé d’ASLL

Poursuivre

Cliquez sur
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= Sélectionnez « Mettre fin a ce jour a I'étape et ouvrir I’étape Validation administrative » :

@ Mettre fin a ce jour a létape et ouvrir [étape «Validation administratives

A . :
= Cléturez I'étape en cliquant sur EEEIRELES

4.2. Validation administrative

Si vous saisissez un refus ou un ajournement n’oubliez pas d’en indiquer les motifs dans « commentaire externe », vous passerez directement a I'étape
passage en commission.

Nous poursuivons en saisissant un accord :

Réponse proposée  Accord e le 29

IHthesur'

Demande d'AS.L.L. (29/10/2024-28/01/2025+) pour FSLTEST Maintien €mise le 2910/ 2024

Poursuivre

Cliquez sur
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Sélectionnez « Demande d’ASLL » afin de reprendre les éléments saisis au préalable :

|_..-. 1 _
T i o IR

Saisir une proposition

Aprés copie préalable de [ pour Effet le "f“ Jusqurau "f“ |

@ Demande d'AS.L.L. (29/10/2024-28/01/2025+) pour FSLTEST Maintien émise le 29710/ 2024

O Sans copie préalable

(:) Mettre fin a ce jour a l'étape et ouvrir [étape «Passage en commissions

=l Poursuivez en renseignant votre proposition :
Proposition du 29/10/2024 | P Vérifiez a no\uveau la cohérence qes dates. -
. . . Recherchez a nouveau le prestataire ASLL en utilisant le
Effet le 29/10/2024 i Duree (maors)
"E; UM
Jusquau 28/01/2025 | [0+
Prestataire A5S0CIATION AURORE =T
. Poursuivre
Mesure daccompagnement social li€ au logement Cllquez sur

Date réelle d accompagnement  Oui

MNbre maois d"ASLL déja effectue [}
Mbre de mois d"ASLL demandég 3
Type d’ASLL | Prolongation ordinaire w

Aide financiére conjointe | Hon
Nature de l'accompagnement | Maintien b

Bail giissant Mon w
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Mettez fin a I'étape :

Saisir une proposition

Aprés copie préalable de | pour Effet le 'i"l Jusquiau f ]
{:} Demande d'A.5.L.L. {29/ 10/ 2024-28/01/ 2025+ ) pour FSLTEST Maintien émise le 29/ 104 2024
(:) Sans copie préalable

@ Mettre fin & ce jour a [étape et ouvrir [étape «Passage en commissions=

. .
Cliquez ) Valider
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4.3. Passage en commission

- Inscrivez la demande a la commission souhaitée. (Voir p.30)
- Linstruction de la demande est terminée. La demande doit maintenant passer en commission.

4.4, Retour de commission

Le retour de commission s’effectue comme pour la premiere demande d’ASLL. (Voir p. 33)

Une fois la demande passée en commission et le retour de commission effectué, vous devez attendre la demande de renouvellement de la mesure
ou la notification de fin de mesure. Une fois le document regu, vous pouvez renseigner les dates réelles de 'accompagnement en modifiant la
décision sur IODAS et en cochant « Oui » dans le menu déroulant.
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4. 5. Saisir une fin de mesure

= Pour saisir une fin de mesure, positionnez-vous sur I'étape de suivi. Passez votre souris sur le menu déroulant « étape de suivi » et sélectionnez
« saisir une décision d’interruption » :

Dossier FSL 513924 au nom de FSLTEST Maintien 12
Procedure Premiere demande d'accompagnei

Etape Suivi ¥ I

a Qualité
ETAPES FIMIES

@ BEnéficiaire

PASSAGE EN COMMISSION (21/10/2024-21/ 10/ 2024) PAR TES
DECISION {21710/ 2024-21/ 10/ 2024) PAR TESTFSLO02 DEPT GESTI(

Decision d'A.S.L.L. (01/12/2024-31/05/2025+) pour FSLTEST e

= Indiquez le motif de la fin de mesure ainsi que la date d’effet de cette fin. Le motif de la fin de mesure est indiqué dans le bilan de fin de mesure.

iyl Etape Suivi ¥ I

Saisir une décision d'interruption

Interruption v Décidge le 28/10/2024 “f“ Pour une fin deffet le 31/10/2024 p;“

Motif | Fin antic. - Object. atteints W

I Interrompre

Décision d'AS.L.L. (01/12/2024-31/06/2025) pour FSLTEST Maintien (substitution) émise le 21/10/2024 =

. Enregistrer

Cliquez sur
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L'instruction de cette demande est terminée. Votre arbre de navigation doit comporter les étapes et lignes suivantes :

Dossier FSL 513924 au nom de FSLTEST Maintien 12/12/1980
Proceédure Premiere demande d'accompagnement social (21/10/2024-21/10/2024) au nom de FSLTES

==
CARACTERISTIQUES/REFERENT

ETAPES FIMIES

INSTRUCTION DE LA DEMANDE (217 10/2024-21710/2024) PAR TESTFSLO0Z DEPT GESTION FSL DPT - FSL - AGENT ADMINISTRATIF
PIECES MANQUANTES (ASLL) (21/10/2024-21710/2024) AU NOM DE FSLTEST MAINTIEN 12/ 12/ 1980 PAR TESTFSLOOZ DEPT GEST - FSL - AGENT ADMINI.
Demande de bilan diagnostic (21/10/2024-20/11/2024+) pour FSLTEST Maintien émise le 21/10/2024
Relevé complémentaire asll mau 21/ 10/ 2024 pour FSLTEST Maintien
Situation financiére F5L au 21/ 10/ 2024 pour FSLTEST Maintien
Information logement (maint.) au 21/10/2024
VA LIDATION ADMIMISTRATIVE (217107 2024-217 10/ 2024) PAR TESTFSLO0Z DEPT GESTION FSL DPT - F5L - AGENT ADMINISTRATIF
O Reponse proposee Accord de Instructeur/secrétaire le 21/10/2024 sur demande de bilan diagnostic
Proposition de bilan diagnostic (21/10/2024-20/11/72024+) pour FSLTEST Maintien émise le 21/10/2024
PASSAGE EN COMMISEION (217 10/2024-21710/2024) PAR TESTFSLO02Z DEPT GESTION FSL DPT - F5L - AGENT ADMINISTRATIF
_Inscription ala réunion du 25/10/2024 Commission Locale de formation le 21/10/2024
% DECISION {21/ 10/2024-21/10/2024) PAR TESTFELOO0Z DEPT GESTION F5L DPT - FEL - AGENT ADMINISTRATIF
O Reponse décidée Accord de Commission le 25/ 10,2024 sur demande de bilan diagnostic
B Decision de bilan diagnostic (01/11/2024-30/11/2024,1J30/11/2024) pour FSLTEST Maintien émise le 25/10/2024
@ GEditicn dela piéce "Notification (extraction)” le 2871072024
% SUIVT (217104 2024-217 10/ 2024) PAR TESTFSLO0Z DEPT GESTION FSL DPT - F5L - AGENT ADMINISTRATIF
B Decision FAS.LL. (01/12/2024-01/12/2024,1J31/05/2025) pour FSLTEST Maintien (substitution) émise le 21/10/2024
- | Décision dinterruption au 01/12/2024 émise le 28/10/2024

&
BEZDEE

Rappels :

- Chaque mesure doit se terminer par une décision d’interruption, aprés réception du bilan de fin de mesure.

- Une mesure d’ASLL peut durer jusqu’a 24 mois.

- Les commissions locales sont compétentes pour les 18 premiers mois. Au-dela de 18 mois, la CDAAR est compétente.
- Le renouvellement exceptionnel est une procédure utilisée uniquement pour la CDAAR.
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5. Procédure de changement d’objectif

L'objectif de la mesure d’ASLL peut changer au cours de I'exécution de la mesure. Ainsi, si lors d’'un renouvellement I'opérateur souhaite passer d’'une
mesure d’ASLL Maintien a une mesure d’ASLL Acces, vous devez utiliser la procédure de changement d’objectif :

[l ASLL Maintien

O Premiére demande daccompagnement social {:} Demande de renouvelement daccompagnement social

(] Demande de prolongation exceptionnels {:j Premiére demande en urgence daccompagnement social

®

Changement dobjectif

Le déroulé de la procédure se présente ensuite comme un renouvellement d’ASLL classique.
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6. Saisir une suspension d’une mesure ASLL

Une mesure d’ASLL peut étre suspendue lorsque I'opérateur est empéché de réaliser le suivi du ménage sur une période donnée. Vous devrez alors saisir
cette suspension sur IODAS en modifiant votre décision.

Nous allons utiliser I'exemple suivant : Une mesure d’ASLL est suspendue pendant deux mois car la personne est hospitalisée du 01/01/2025 au 28/02/2025.

- Dates initiales de ’ASLL : 01/11/2024 — 30/04/2025 :

Dossier FSL 513924 au nom de FSLTEST Maintien 12/l Etape Suivi ¥ I BSl Decision d'A.5.L.L. (01/12/202 ¥

Procédure Premiére demande d'accompagnement sc

Qualite Mom d'usage Prénom
ETAPES EN COURS a

1 . PO | | . -
SUIVI (21/10/2024-) PAR TESTFSL002 DEPT GESTION FSL DPT - F5L (®  Bénéficiaire v &5 FSLTEST Maintien
-] Décision d'A.S.L.L. {01/12/2024-31/05/2025+) pour FSLTEST M

ETAPES FIMIES

sTrucToN 0 s oEwANCE 2111012 21 orzazo e ey [

VALIDATION ADMINISTRATIVE (21710/2024-21/ 10/ 2024) PAR TES
PASSAGE EN COMMISSION (21/10/2024-21/ 10/ 2024) PAR TESTFS I Remplace
DECISION (217107 2024-217 107 2024) PAR TESTFSLOOZ DEPT GESTI

B Reponse decidee Accord de Commission le 25/10/2024 sur de:

A - X Décision de bilan diagnostic (01/11/2024-30/11/2024,1J30/11/2024) pour FSLTEST Maintien émise le 25/10
Decision de bilan diagnostic (01/11/2024-30/11/2024,1030/
B Etdition dela piece "Motification (extraction)” le 28/10/2024 Décision du [30/10/2024 E’ﬁ
Effet le 0171272024 IQf'l Durée {mais)
Jusqu'au 31/05/2025 | [0)+
Prestataire ASSOCIATION AMICALE DU NID 93 L]
Mesure daccompagnement social li€ au logement @
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= Dans un premier temps vous allez saisir une nouvelle décision :

Dossier FSL 513924 au nom de FSLTEST Maintien 12088

: Pour créer une
Procédure Premiére demande d'accompagnement sc

décision, glissez votre
souris sur « Etape
Décision », puis

= =13

= . « Saisi
s m Qualité —— Pré cliquez sur « Saisir
ETAPES EN COURS une décision »
- e e e I 1 1
SUIVI (21/10/2024-) PAR TESTFSLO02 DEPT GESTION FSL DPT - FSL ®  Bénéficiaire w &% FSLTEST Maintien
"] Décision d'A.S.L.L. (01/12/2024-31/05/2025+) pour FSLTEST M

ETAPES FIMIES

sTrucTon o€ bemance @1 orzaeez1riorzzo ey [

VALIDATION ADMINISTRATIVE (21/ 10/ 2024-21/ 10/ 2024) PAR TEST

PASSAGE EN COMMISSION (21/10/2024-21/10/2024) PAR TESTFSL I Remplace

DECISION (217 10/ 2024-21/ 10/ 2024) PAR TESTFSLO0Z DEPT GESTI
@ CDecision de bilan diagnostic (01/11/2024-30/11/2024,1.130/1

B Edition dela piece "Motification (extraction)” le 28/10/2024 Décision du 30/10/2024 “Lﬁ

Effet le l0i/12/2024 |7 Durée (moi
Jusqu'au 31/05/2025 | 7]+

Prestataire |ASSOCTATION AMICALE DU NID 93

57
Guide ASLL IODAS Web Décembre 2024



_ Sélectionnez « Suspension ASLL », puis « Décision de remplacement ».
N®  valide
ALL.L. Cliquez sur|

Décision simple

Décision de renouvelement

Décision de remplacement et dannulation

O
O
@ Decision de remplacement
O

Cliquez sur ? pour
sélectionner la décision
ASLL concernée

Une fois que vous avez sélectionné la décision ASLL concernée, indiquez la date du début de suspension et une durée indéterminée (minimum 6 mois) :

| rRemplace ) N-*  Enregistrer
Cliquez sur M
Décision d'A.5.L.L. (01/12/2024-31/05/2025+) pour FSLTEST Maintien (substitution) émise le 30/ 10/2024
Décision du 30/10/2024 | )
Effet le 01/01/2025 | ) Durée (mois) 6

Jusquau 30/06/2025 | )
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Une fois que I'opérateur vous communique les dates réelles d’accompagnement (date de fin de la suspension et date de fin de I'accompagnement), vous
pouvez saisir une nouvelle décision ASLL :

Saisir une décision d'ASLL - Sélections pré

&

® ASLL
(:) Suspension ASLL

(:) Décision simple

@ Décizion de remplacement
(:) Décision de remplacement et dannulation

Cliquez sur ) * Valider
q Cliquez sur ? pour
sélectionner la décision

ASLL concernée
Vous devez sélectionner la décision de suspension et indiquer les dates de reprise et fin de 'accompagnement :

Indiquez le jour de reprise

| remplace (dans notre exemple la

Décision Suspension ASLL (01/01/2025-30/06/2025) pour FSLTEST Maintien isubstitution) emise e 30/ 10/ 2024 0] personne a été a I'hopital
Décision du 30/10/2024 | ™ 2 mois, de janvier a février
oy z - 2025).
Effet le 01/03/2025 [17] Dwree {mois) 5
Jusqu'au 31/07/2025 | 7]+ Dans notre exemple,
Prestataire ASSOCIATION AMICALE DU NID 93 (s I’'accompagnement au
Mesure d'accompagnement social li€ au logement (7] total doit durer 6 mois : 1

mois a déja été effectué,
donc nous indiquons 5
mois depuis la reprise.
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Remplissez les modalités ainsi :

Date réelle daccompagnement Oui 4 —‘ Nombre de mois déja effectués avant la suspension
MNbre mois d'ASLL déja effectud 1 / Nombre de mois a effectuer
Nbre de mois d"ASLL demande 5

Vérifiez que la somme de ce nombre de mois correspond a la durée
d’accompagnement totale décidée

Type d’ASLL | Premier ASLL W

Aide financiére conjointe  Oui v

MNature de ["accompagnement | Maintien W

Bail glissant | Hon i . . L o
Complétez avec les informations qui étaient initialement convenues

Poursuivre

Vous pouvez cliquer sur et mettre fin a cette étape :

. | B Décision d'A.5.L.L. (01/03/2025-31/07/2025+) pour FSLTEST Maintien (substitution) émise le 30/10/2024 ¥ |

acam@r

@® Mettre fin a ce jour a l'étape
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Votre arbre de navigation doit apparaitre ainsi :

Dossier FSL 513924 au nom de FSLTEST Maintien 12/12/1980
Procédure Premiere demande d’accompagnement social (21/10/2024-30/10/2024) au nom de FSLTEST Maintien 12/12/1980 par

= = Kl

)

ETAPES FINIES

% .INSTR‘UCTTON DE LA DEMANDE (21/10/2024-21/10/2024) PAR TESTFSLOO2 DEPT GESTION FSL DPT - FSL - AGENT ADMINISTRATIF
PIECES MANQUANTES (ASLL) (21/10/2024-21/10/2024) AU NOM DE FSLTEST MAINTIEN 12/12/1980 PAR TESTFSL002 DEPT GEST - FSL - AGENT ADMINISTRATIF
Demande de bilan diagnostic (21/10/2024-20/11/2024+) pour FSLTEST Maintien eémise le 21/10/2024
Releve complémentaire asll m au 21/10/2024 pour FSLTEST Maintien
Situation financiére FSL au 21/10/2024 pour FSLTEST Maintien
Information logement (maint.) au 21/10/2024
% VALIDATION ADMINISTRATIVE (21/10/2024-21/10/2024) PAR TESTFSLOO2 DEPT GESTION FSL DPT - FSL - AGENT ADMINISTRATIF
B Reéponse proposée Accord de Instructeur/secrétaire le 21/10/2024 sur demande de bilan diagnostic
Proposition de bilan diagnostic (21/10/2024-20/11/2024+) pour FSLTEST Maintien émise le 21/10/2024
PASSAGE EN COMMISSION (21/10/2024-21/10/2024) PAR TESTFSL0O0Z2 DEPT GESTION FSL DPT - FSL - AGENT ADMINISTRATIF
Inscription a la réunion du 25/10/2024 Commission Locale de formation le 21/10/2024

% DECISION (21/10/2024-21/10/2024) PAR TESTFSLO02 DEPT GESTION FSL DPT - FSL - AGENT ADMINISTRATIF
B Reéponse décidée Accord de Commission le 25/10/2024 sur demande de bilan diagnostic
B Décision de bilan diagnostic (01/11/2024-30/11/2024,1J30/11/2024) pour FSLTEST Maintien émise le 25/10/2024

Edition de la piéce "Notification (extraction)” le 28/10/2024

SUIVI (21/10/2024-30/10/2024) PAR TESTFSL002 DEPT GESTION FSL DPT - FSL - AGENT ADMINISTRATIF

) Decision dA.S.L.L. (01/12/2024-31/12/2024,1J31/05/2025) pour FSLTEST Maintien (substitution) emise le 30/10/2024
- ] Décision Suspension ASLL (01/01/2025-28/02/2025,1J30/06/2025) pour FSLTEST Maintien (substitution) émise le 30/10/2024
B Décision d'A.S.L.L. (01/03/2025-31/07/2025+) pour FSLTEST Maintien (substitution) émise le 30/10/2024
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