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CREATION D’UNE MAM - PARCOURS D’ACCOMPAGNEMENT DES PORTEURS DE PROJET - PPM

PAR LA DIRECTION DE L’ENFANCE ET DE LA FAMILLE - CD 93

Les PPM sont orientées vers le PIPEP par .
e B Les Porteurs - Porteuses de projet MAM (PPM)

- Relais Petite Enfance (RPE) De I'idée au projet

- DDT et CCD (CAF 93)

- Site Internet du CD 93

- Autres partenaires locaux 1
- Contact direct, bouche & oreille d’assmat I
4
Le PIPEP - Péle Innovation Petite Enfance et Parentalité
_ - Est le 1er contact d’une idée de création d’'une MAM
—_— - vdore@seinesaintdenis.fr

Le PIPEP envoi aux PPM la -
Etape 1: Fiche de Recueil ’'INFO 4~
A compléter par les PPM

— — —
_— —
— - . . ) .
e~ - Le PIPEP invite & une réunion d’information MAM
-~ —— - en soirée par visio

A la demande des PPM Etape 2 : Présence a la réunion d’'INFO MAM
Etape 3 : RDV visio d’explication de la = ————— — — i a lieu toutes les 4 3 6
« Démarche projet de création d'une MAM » Qui Z’oﬁ ”s,‘?;’ CeDS_eF?M, f szem'
PIPEP + PPM SUIVI : Centralisation - Identification PPM
Si Engagement des PPM, elles le formalisent par
+ La Signature de ’engagement des PPM
a réaliser les étapes d’accompagnement au projet MAM
Proposées par le PIPEP
Enclenchement du travail de conception des PPM
ETAPES de la démarche PROJET MAM : 336 Le PIPEP et la CAF invitent les PV @ une
Durée moyenne 18 mois, selon avancement des PPM el M Reunln d approondlssement MAM sur les
1 RDV visio/2 mois + Notices techniques = + PIPEP aprés le Questions de financement des MAM
début de Heure de sieste par visio
Obj : Engagement des PPM - Autonomisation & Finalisation la Animé par un CCD de la CAF, chargé de Conseil et de Développement
des principaux documents a concevoir pour la création démarche Etape 4 : Réunion d’INFO des financements MAM
projet

Qui a lieu tous les 3 mois pour deux a trois projets MAM

> Accompagnement méthodologique pour  Projet
d’accueil + Charte de fonct. + Réglement Interne

elrlrzp A I'initiative du PIPEP propose & la PMI circons
> Estimation financiére: Listing de I'équipement Err?';o;‘\? .
suffisant + Budgets prévisionnels Invest. /fonct. e Une RENCONTRE a la PMI Circons
par un CT Obj : Connaitre le contour d’un projet MAM sur la ville
» Mise en relation avec partenaires (bailleurs, de la CAF Comprendre le réle de la PMI
collectivités, RPE, associations professionnelles,
financeurs solidaires) + Qui?  PPM + PMI (RC ou EJE + AGMA) + PIPEP
ou? A la PMI de circonscription
> Orientation vers des organismes d’accompagnement Le PIPEP Quand ? En fin de journée probable
Ex. création du projet associatif, calcul de modéle RO Quoi? A partir des lers écrits du Projet d'accueil +
économique viable et ses budgets, base de compta, renlég?]tre Présentation des personnes - Echanges constructifs
avec PMI CR avec un outil harmonisé : Rédigé par la PMI circons et
> Aide & la recherche du local, bailleurs, collectivités etc. de bouclage PIPEP puis a partager aux PPM
+ 1er avis sur I'opportunité du local proximité
l l l l Lorsque la démarche projet de conception d’'une MAM est
finalisée par la rédaction qualitative des documents
| VILLE | [ BALLELR | ORGANISMES FINANCEURS Les PPM peuvent demander I'agrément MAM
Accpt RDV Accpt RDV Présentation Accpt RDV Auprés de ’'AGMA de la PMI de circonscription
Elus + RPE + Visite + ACCOMPT Partenaires
Dir. PE Contacts & MEDIATION
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PROCEDURE D’AGREMENT D'ASSMAT EN MAM - 1ERE DEMANDE AGREMENT EN MAM

A la PMI de Circonscription

Les PPM déposent leurs dossiers de demande d’agrément MAM
L’AGMA remets aux PPM le récépissé de dépot du dossier complet = DATE récépissé PMI
Puis envoie rapidement le dossier a I’équipe dédiée de la PMI centrale

pmi-equipedediee-ma@seinesaintdenis.fr

DISSOCIATION la procédure d’agrément assmat en MAM en trois volets

FAISABILITE du local MAM envisagé
PMI centrale

Réception de I'AVIS DE FAISABILITE
du local MAM

Rédigé I'équipe dédiée
Avec les réserves sur les aspects
réglementaire ou sécuritaire
Avec préconisations d’ordre
éducative

APTITUDES INDIVIDUELLES d’ASSMAT
PMI centrale

Evaluation INDIVIDUELLE d'agrément
d’assmat en MAM a partir des

PMI: Grille d’entretien individuel +
méthodologie d’entretien harmonisée +
Mise en situations + Entretien avec la
psycho de la PMI circons, si besoin

= RAPPORT individuel

CAPACITES a EXERCER en EQUIPE MAM
PMI centrale

Evaluation COLLECTIVE d'agrément
d’assmat en MAM a partir de
PMI: Grille d’entretien collectif +
méthodologie d’entretien harmonisée +
Mise en situation + Entretien avec la

psycho de la PMI circons, si besoin

PPM: Projet daccueil + Charte de
Fonctionnement et la délégation d’accueil +
Réglement Interne  +  Equipement de

puériculture envisagée + éventuellement plan
d’oganisation des espaces du local +
organisation de gestion financiére et
quotidienne, etc.

= RAPPORT collectif
|
v \ 4
La COMMISSION d’AGREMENT - PMI CENTRALE

= Composée de la cheffe BMA - du bindme évaluateur EJE-PUER + de ’AGMA de la circonscription
= Documents rédigés et transmis aux candidates assmats par I’”AGMA
Appui BMA lors des réponses négatives

I 1
A4 A4

Si Agrément MAM validé Si Agrément non validé

RECOURS POSSIBLE :
Solliciter la Cheffe du BMA PMI
Pour un 2éme avis,

4 . :

Si AGREMENT Assmat

= = ==

v
Entrée en Formation obligatoire

Si validation du 1er avis

Voir BVA Dérogations selon formation initiale PE - —-——- en MAM défavorable -
our les z 5 . , 2
(?ates Fe Dispense des modules liés au dvpt de I'enfant VALIDE au 2°me avis FIN de FAGREMENT
I = Fin du projet MAM
v pour la PPM

FORMATION INITIALE
80h de F° + initiation aux gestes de

secourisme
A valider pour étre autorisée a démarrer les accueils

Réalisé par le CERPE

FORMATION POST-ACCUEIL
40h de F° apres I'accueil du 1er enfant

A effectuer dans les 3 ans
+ Présentation a I'épreuve EP 1 et EP3 du CAP AEPE
Obligatoire au renouvellement d’agrément

Réalisé par le CERPE

R ——

L’équipe dédiée en PMI centrale organise une Rencontre de Passation
A la PMI de circonscription avec un CR
Vers le suivi et le contrble de la MAM par la PMI de circons
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LOCAL repéré par les PPM
ou la Ville ou un bailleur social
Ou un partenaire

~

PROCESSUS VISITE LocAL MAM
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La recherche de locaux MAM peut
s’avérer longue et fastidieuse.
L’identification d’un local impacte sur
la temporalité de création de MAM

~
'S
Mise en place RAPIDE d’une 1% visite du local
PRESENTIELLE ou VISIO - Présence : PPM / PIPEP

!

VISITE de FAISABILITE de la PMI du local

Présence : PPM / 1 de I'équipe dédiée / PIPEP si besoin

/N

Si local est validé

!

La PMI, équipe dédiée rédige :

L’avis de faisabilité du local et le notifie aux PPM

Outils disponibles d’analyse du local :

- Référentiel MAM national 2016
et MAJ a paraitre courant 2024

- Guide batimentaire MAM 93

- Grille de compte rendu de visite

Local est non validé

RECOURS : Possibilité de solliciter la
Cheffe du Bureau des Modes d’Accueil
PMI pour un 2éme avis,

Sous réserve des mises aux normes réglementaires | l

et/ou d’éventuels aménagements préconisés PMI

Ce document figure au dossier de demande de subvention Caf / Dpt

Poursuite du projet avec ce local identifié :

Mise a jour des budgets Investissement +
Fonctionnement + Plan de trésorerie
Mise a jour du Projet d’accueil a ajuster au local

|
\j

Les PPM entament alors les démarches pour :

Solliciter le projet de bail = engagement financier !

Rechercher un architecte a partir de 'avis de faisabilité de
la PMI

Enclencher la classification du local en ERP (si ce n’est pas
déja le cas)

Mettre aux normes de sécurité et d’accessibilité,

Rechercher un artisan ou entreprise pour établir des devis
travaux,

- Commander I'équipement: électroménager, mobilier,
puériculture, jouets, linge.
- Aménager le local en MAM: matériel pédagogique,

équipement de puériculture, ameublement...
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Si le local est Si validation
U = validé par le du 1er avis
2éme gvis défavorable

Recherche
d’un autre
local

adressent une lettre de demande de
Subventions d’investissement MAM signée des aux

= Directeur général de la CAF 93 + Président du CD 93
Dossier UNIQUE a demander auprés du CCD CAF

DOSSIER A COMPLETER
+ AIDE a la complétude du dossier auprés du PIPEP
> alaCAF+auCD
> de Récépissés de la CAF + du CD
= si le dossier est ELLIGIBLE aux subv. d’investissement

D’autres visites du local peuvent étre organisées
A la demande des PPM :
Afin d’établir des devis, de s’assurer du bon déroulement des
travaux, des points avec l'architecte etc.

Obj. : Optimiser les travaux et 'aménagement des espaces.
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PARCOURS ADMINISTRATIF DES DEMANDES DE SUBVENTIONS D’INVESTISSEMENT D’UNE MAM
CAF 93 eTCD 93

PIPEP : Aide a la complétude du dossier des PPM

Lien Instruction de la demande de financemen

Demande de RDV de co-financement auprés d’autres co-financeur potentiels
= France active Métropole
= Région lle de France ...
Pour consolider le plan de trésorerie du projet a partir du récépissé de la CAF

Département : Instruction de la demande d’investissement
CHRONOGRAMME ADMINISTRATIF INCONTOURNABLE

INSTRUCTION :

o PIPEP et SAG : Rédaction du rapport du dossier : 2 sem.

o Passage en CP (Commission Permanente) = 6 & 8 semaines
mini

o CD : Notification par mail de la délibération aux PPM = 1 sem.

CONTRACTUALISATION :

o PIPEP + : Contractualisation avec le CD par la
Signature Conventions d’objectifs et de financement + Signature
du VP = signature a Bobigny est plus rapide

PAIEMENT :

o SAG + PIPEP + Suivi des paiements (acomptes /
soldes) auprés des services ordonnateurs = 1 mois

C.A.F : Instruction de la demande d’investissement
CHRONOGRAMME ADMINISTRATIF INCONTOURNABLE

INSTRUCTION : Par le département du développement territorial
Instruction du dossier complet d’investissement par le CCD CAF
=1 2a 3 mois
Passage en CAS (Commission d’Action Sociale)
= selon les dates des commissions (9 /an)

Notification par courrier de la délibération CAS
= 2 sem. + réception des conventions d’investissement (a signer)

CONTRACTUALISATION : Par le pole administratif

o CAF + : Contractualisation et signatures avec la CAF
o De la convention d’objectifs et de financement
De la convention de financement de fonds locaux
De la signature de la « Charte de qualité MAM »
1 3 3 mois

PAIEMENT : Par le pble SPC, Suivi des paiements

= Versement d’un acompte sur les 1éres factures acquittées
+ datées et signées au SPC (+ copie au CCD de la CAF)
= Dés réception de la convention signée + 15j a8 3 mois

= Versement du solde avec la fin des factures acquittées
Envoi des derniéres piéces obligatoires du dossier : Projet d’accueil +
Réglement interne + Agréments des assmat + Piéces de finalisation

= Dés réception de TOUTES les piéces + 1 & 3 mois

Les ouvrent la MAM, accueillent enfants et familles

= INFORMENT la PMI centrale + PMI circons.
= INFORMENT la VILLE et le RPE

= INFORMENT le CCD de la CAF
= INFORMENT le PIPEP

Visite d’ouverture de la MAM par la PMI
PMI centrale équipe dédiée, pilotage + PMI de circonscription

+ CT de la CAF

PIPEP organise I'INAUGURATION de la nouvelle MAM

Invitation de tous les acteurs impliqués : PMI - CAF - Ville - RPE - Financeurs
Temps festif avec les familles
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