SéiNne-SanT-nems

LE DEPARTEMENT

ENGAGE POUR L'EMPLODI

NOTICE DE DEPOT DES PROJETS

A. Généralités

L'appel a manifestation d’intérét porté par le Département de la Seine-Saint-Denis est ouvert
jusqu’au 30 juin 2023 (minuit). La plateforme de dép6t des dossiers ne sera plus accessiblepassée
cette date.

L'AMI fera I'objet de 2 phases d'instruction :
> 1ére phase de dép6t des candidatures : avant le 31 mars 2023 (minuit)
> 2éme phase de dépdt des candidatures : avant le 30 juin 2023 (minuit)

Les réponses a I'appel a manifestation d’intérét devront étre transmises via une plateforme en ligne
https://www.demarches-simplifiees.fr/lcommencer/cd93-appel-a-manifestation-d-interet-ali

Cette plateforme est composée d’'un formulaire a remplir en ligne, d’annexes et de piéces
justificatives & fournir. Pour certaines annexes, des documents-types devront étre téléchargés,
remplis et renvoyés via le formulaire proposé.

Le temps estimé de remplissage du dossier via la plateforme pour une structure est de 1h (en ayant
déja préparé la réponse a tous les items demandés et les pieces a joindre).

Aucune autre modalité de dépét des dossiers ne pourra étre acceptée.

L’instruction des dossiers commencera a la cléture de I'appel a manifestation d’'intérét. Vous serez
informé.e du passage de votre dossier en phase d’instruction par e-mail.
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https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/cd93-appel-a-manifestation-d-interet-ali

B. Formulaire

Le formulaire proposé est découpé en 5 grandes parties :
1. Lettre de soumission officielle de candidature ( cf. modéle fourni)
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2. ldentification des porteurs : le porteur du projet et les membres du consortium s'il y a lieu (cf.
modele fourni)

3. Présentation du projet comprenant:

- une présentation synthétique

- une présentation détaillée a annexer [15 pages environ] (cf. modéle fourni)

- une annexe financiere (cf. modéle fourni)

4. Piéces administratives a joindre au dossier

5. Informations complémentaires

Vous pourrez transmettre, via le formulaire, des compléments d'informations et/ou télécharger des
annexes supplémentaires en partie 5 si vous le souhaitez..

A noter qu’en complément des dossiers, des auditions des porteurs de projets pourront étre menées
par un comité de sélection.

L’¢ligibilité ne pourra étre prononcée qu’'une fois le dossier complet recu par les services du
Département. Tout dossier incomplet sera jugé irrecevable et ne sera pas instruit.

Avant de commencer votre réponse a I'appel a manifestation d’intérét :

o Prenez connaissance du cahier des charges de I'appel & manifestation d’intérét (accessible
via la page : https://ressources.seinesaintdenis.fr/Appel-a-manifestation-d-interet-Agence-
Locale-d-Insertion et de la présente notice.

e Regardez le tutoriel d’utilisation de la plateforme de dépdt des dossiers:
https://doc.demarches-simplifiees.fr/tutoriels/tutoriel-usager

e Créez un compte personnel sur la plateforme www.demarches-simplifiees.fr

Vous pouvez également prendre connaissance des formulaires et pieces annexes a remplir sur la
plateforme.

Votre réponse a I'appel a manifestation d’intérét se fait en 2 étapes :

1. Remplir le dossier de candidature
https://www.demarches-simplifiees.fr/lcommencer/cd93-appel-a-manifestation-d-interet-ali

Vous devez remplir 'intégralité de ce formulaire (et joindre toutes les annexes demandées).
Ne soumettez votre demande que lorsque vous avez complété I'ensemble du dossier
(soumettre une demande revient a nous la transmettre et donc valider le dép6t de votre
réponse).

Il n’est pas nécessaire d’indiquer les fonctions dans la fiche récapitulant les 3 plus hautes
rémunérations

2. Finaliser le dép6t
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INFORMATIONS PRATIQUES

Quelques conseils pour faciliter et sécuriser le dép6t de vos dossiers en ligne :

= Vous pouvez inviter un ou une collégue a modifier votre dossier :

! ! demarches-simplifices.fr Daszers Q @

[ TEST - Appel & projet IFE - Dossier Structure

Los chomps aved un asténngue [*) sont odligatoims

1. PRESENTATION DE L'ORGANISME
Nom de l'orgonisme porteur de projet *

u i = 2 Bor, guus setubler ot aremithases e mr

Type d'esganiams *

S3 vous aver coch "Autre”, préciser e type dorgonisme

Pour les crgorismes de foemaotion @ ' de déclarotion dactvitd & lo Préfecture de Rigion

-._ demarches-simplifices.fr Daossiers Q@

Mes dossiers (_Commencet une now
Démarche Stotut Nis o jour

0D 29 TEST - Apps! & peopet FE - Donsinr Action m 1VIL2018
0O 2193 TEST - Appsl & prot FF - Dosser Astion R s
0O 21519 TEST - Appal & prodet §E - Dossmr Action [ o EERRITAIE
0O 2% TEST - Appel & praet FE - Dossier Action m 131172014
O u=s TEET - Appel & proget FE - Dosmer Strucnsre m V12018
0O 86 TEST - Appet & proget FE - Dossar Action [ = cormtrieran | 01272018
D 2158244 TEST - Appel & peopet £E - Dogemr Structes ' o mmtneten | oOwW1L2018

= lademande possede un numéro de dossier. Vous retrouvez les numéros de dossiers dans
votre espace personnel sur la plateforme :

Conseil Départemental de Seine-Saint-Denis | Notice de I'appel a manifestation d’intérét (AMI) 2023
4



Vous recevez également ce numéro dans le mail regu lors du démarrage d’un brouillon sur
la plateforme.

Veillez a nommer les pieces-jointes de maniere claire (Ex
STRUCTURE_RapportActivite2019 et 2020)

Des trames a remplir vous seront proposées pour plusieurs annexes. Merci d'utiliser ces
trames. Les autres annexes sont en format libre (dans la limite de 20 Mo par document
transmis)

Méme si certains champs ne sont pas indiqués comme devant étre obligatoirement remplis,
merci d’étre aussi précis et exhaustifs que possible dans vos réponses.

Enregistrez réguliérement vos réponses aux formulaires (et n’attendez pas d’étre a la fin du
formulaire pour le faire).

/ \ Vous devrez indiquer 0 dans les champs demandant des nombres méme si ces champs
ne sont pas obligatoires a remplir (et non laisser les champs vides) pour pouvoir enregistrer
votre brouillon.

Enregistrez vos piéces jointes une a une plutdt que toutes en méme temps. Vous pourrez
modifier les piéces jointes tant que vos formulaires seront en mode brouillon.

Les dossiers déposés seront accessibles sur la plateforme, néanmoins, si vous souhaitez

garder une copie de vos dossiers en PDF : [CTRL]+[P] et choisissez I'option PDF dans
« Imprimantes » :

b « CD93 | Appel & projet IFE 2019-2020 :

L1 Description de Maction

Ititadé de Nocson *

Attention, pour visualiser 'ensemble des textes, veillez a agrandir les champs de saisie qui
se trouvent sous la barre de défilement c6té droit:
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A Fissue de l'action, lefla participant.e sera capable de : *

- Objectif 1
- Objectf 2
- Objectit 3

octions visant un ou des meétiers, précisez les domoines professionnels visés :
https www pole-emplod fricondidotSes-fiches-metiers-2/fndex jspzlid=681

1, merci oo 31w pont - virgaie

Pour les actions visant un ou des métiers {fiches 4, 5 et éventuellement 2, 3 et 6), précisez les codes ROME visés
10ME - nttps fwww. pole-emploUiricandidates-fiches-meters-@index jspeNd=681

St plusiours codes 3ont pertinents, mero da les separer par un point

A l'issue de Foction, leflo participant 2 sero copable de : *

'

- Objecur 1
- Obyectit 2
Objectit 3
Obgectif 4
- Obgectit 5

Pour les octions visont un ou des métiers (fiches 4, S et éventuellement 2. 3 et 6), précisez les codes ROME visds
& retriver be ¢ VS Mtps Awww pole-smplol bicandidat les-fiches -matiens - @inder jspr d-631

dpe

= Si vous rencontrez des difficultés lors du dépét de votre dossier ou si vous ne recevez pas
d’email de confirmation (« Accusé de réception ») lorsque vous avez soumis un dossier,
contactez-nous : ali@seinesaintdenis.fr
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